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č. 1 Výzvy k podání nabídek

ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
1. Podmínky a požadavky na zpracování nabídky
Předmětem zakázky jsou služby: a) zajištění zahraničních jazykových kurzů pro učitele 7 ks (6 ks angličtina, 1 ks němčina) a b) zahraničního jazykově - vzdělávacího pobyt pro žáky - 20 žáků (angličtina), požadovaná specifikace je uvedena v bodě 2. této zadávací dokumentace. 

1.1. Nabídky se podávají písemně v uzavřené obálce označené názvem veřejné zakázky a projektu Čteme a poznáváme Evropu (reg. č. CZ.1.07/1.1.00/56.1774), s uvedením výzvy „Neotevírat“. Na obálce musí být uvedena adresa, na níž je možné vyrozumět uchazeče o tom, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty. Nabídka musí být zpracována ve všech částech v českém jazyce (výjimku tvoří odborné názvy a údaje).

1.2. Nabídka musí být předložena v následujícím pořadí:
· Krycí list s  uvedením: názvu veřejné zakázky, názvu projektu a jeho registračního čísla, s uvedením výsledné nabídkové ceny s DPH a bez DPH, názvu a sídla uchazeče, názvu a sídla zadavatele a podpisu osoby oprávněné jednat v zastoupení uchazeče s uvedením data.
· Návrh smlouvy podepsaný oprávněnou osobou (tzn. uchazečem – fyzickou osobou, nebo osobou oprávněnou jednat za uchazeče), součástí návrhu smlouvy budou stanovené přílohy (návrh smlouvy uchazeč zpracuje v souladu s obchodními podmínkami, které jsou uvedeny v příloze č. 1 této zadávací dokumentace).
· Doklady prokazující splnění kvalifikace, a to - čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů a doklady prokazující profesní kvalifikační předpoklady. 
· Ostatní dokumenty, které mají dle uchazeče tvořit obsah nabídky.
Nabídka musí být předložena ve formě znemožňující manipulaci s jednotlivými listy a všechny stránky musí být očíslovány vzestupnou číselnou řadou.

1.3. Uchazeč může podat pouze jednu nabídku, nepřipouští se variantní řešení.
2. Specifikace předmětu plnění

a) Zahraniční jazykový kurz pro učitele - 7 ks (6 ks angličtina, 1 ks němčina)
Krátkodobý intenzivní kurz v zahraničí v trvání minimálně 10 pracovních dní (počítáno bez cesty) pro učitele ZŠ.

Délka jazykového kurzu minimálně 10 pracovních dní (počítáno bez cesty)

Zaměření kurzu - zlepšování jazykových kompetencí pedagogů (nikoliv „Teacher Training“).
Výstup  - osvědčení/certifikát o absolvování zahraničního jazykového kurzu. 

Jazykový kurz lze uskutečnit pouze v zemích EU nebo ESVO, jejichž úředním jazykem (jedním z úředních jazyků) je anglický, resp. německý jazyk. 

Výuka cizího jazyka - min. 20 vyučovacích hodin týdně (během 5 pracovních dnů), tj. celkem min. 40 vyučovacích hodin. 

Vyučovací hodina trvá nejméně 45 minut.

Zabezpečení cesty tam i zpět, ubytování, stravování; pojištění; poplatek za učební materiály, resp. získání certifikátu (vše musí být součástí kalkulace nabídky).
Odjezd:  nejdříve 15. srpna 2015, návrat nejpozději 30. srpna 2015.

b) Zahraniční jazykově - vzdělávací pobyt pro žáky - 20 žáků (angličtina).
Krátkodobý jazykově - vzdělávací pobyt v zahraničí pro žáky. 
Délka trvání pobytu minimálně 5 kalendářních dní včetně cesty. 
Věk žáků: 11 – 15 let.

Žáci musí absolvovat jazykovou výuku v rozsahu nejméně 9 vyučovacích hodin za celý
pobyt a seznámit se s významnými reáliemi příslušného místa. 
Jazykově vzdělávací pobyt lze uskutečnit pouze v zemích EU nebo ESVO, jejichž úředním jazykem (jedním z úředních jazyků) je anglický jazyk. 
Výuka cizího jazyka může být organizována v zahraniční vzdělávací instituci (např. jazykové škole; vyučovací hodina = 45 minut) v délce minimálně 9 vyučovacích hodin za celý pobyt.
Ubytování v hostitelských rodinách.

Pobyt musí obsahovat aktivity vedoucí k seznámení žáků s reáliemi navštívené země, např. návštěva zajímavých míst, historických památek, muzeí, galerií, kulturních událostí (vstupné je součástí kalkulace nabídky). Nepřipouští se náhrada těchto aktivit jinou formou (např. lasergame, karaoke apod.).
Umožněny jsou i vzdělávací exkurze do podniků, vědeckých institucí apod.
Časový poměr v zastoupení obou aktivit není pevně daný (při zachování min. 9 vyučovacích hodin).

Zabezpečení cesty, ubytování, stravování; poplatek za učební materiály, získání certifikátu, vstupné do památek, muzeí, na kulturní akce,  poplatky za volnočasové aktivity (vše je součástí kalkulace nabídky).

Zabezpečení cesty, ubytování, stravování a vstupného pro pedagogický dozor žáků, vstupné do památek, muzeí, na kulturní akce, poplatky za volnočasové aktivity (2 osoby; vše je součástí kalkulace nabídky).
Zabezpečení cesty, ubytování, stravování a vstupů pro třetí osobu pedagogického dozoru žáků. Tyto náklady budou hrazeny z jiných zdrojů (nezahrnovat do kalkulace nabídky).
Odjezd:  nejdříve 3. října 2015, návrat nejpozději 25. října 2015.

3. Požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny
Zadavatel požaduje, aby v nabídce, konkrétně v čl. V odst. 1 návrhu smlouvy, byla uvedena nabídková cena za plnění předmětu, a to v následující struktuře:
	Cena bez DPH (v Kč)
	

	Sazba DPH
	

	DPH (v Kč)
	

	Cena celkem vč. DPH (v Kč)
	


Podrobný rozpis kupní ceny uchazeč uvede v příloze č.  2 návrhu smlouvy, a to v členění stanoveném zadavatelem v předmětné příloze závazných obchodních podmínek.

Případ, kdy nabídka nebude obsahovat nabídkovou cenu ve shora uvedeném členění, je nesplněním požadavku zadavatele uvedeného v zadávacích podmínkách.

Odpovědnost za správnost stanovení sazby DPH nese uchazeč. 

DPH bude v nabídkách uvedena ve výši platné ke dni konce lhůty pro podání nabídek.
 Předložená nabídková cena bude vždy

· celkovou cenou za kompletní splnění předmětné části veřejné zakázky,

· maximální,
· obsahuje veškeré náklady vzniklé v souvislosti s plněním předmětné části veřejné zakázky. Součástí sjednané ceny jsou veškeré práce, poplatky a další náklady dodavatele nezbytné pro řádné a úplné provedení plnění. 
Nabídková cena musí být v nabídce doložena položkovým rozpočtem, který tvoří součást přílohy č. 2 návrhu kupní smlouvy pro příslušnou část veřejné zakázky. Údaje v takto zpracovaném rozpočtu považuje zadavatel za limitní a závazné pro účely plnění předmětné veřejné zakázky. Uchazeč je povinen při ocenění dodržet strukturu a členění na jednotlivé části a ocenit bez výjimky všechny položky. 

Případ, kdy nabídka nebude obsahovat položkový rozpočet vypracovaný podle této zadávací dokumentace, je nesplněním požadavku zadavatele uvedeného v zadávacích podmínkách.
4. Doba a místo plnění zakázky

Předmět zakázky bude dodán v souladu s termíny určenými touto dokumentací a vymezenými smlouvou s dodavatelem.

5. Dodatečné informace k zadávacím podmínkám

Přestože tato zadávací dokumentace vymezuje předmět veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky, mohou dodavatelé požadovat dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Písemná (případně elektronická) žádost musí být zadavateli doručena nejpozději
6 pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek. 

Žádosti o poskytnutí dodatečných informací mohou dodavatelé v písemné formě zasílat na kontaktní osobu Mgr. Pavla Dočekala na  zs.sloup@centrum.cz. V žádosti o poskytnutí dodatečných informací musí být uvedeny identifikační a kontaktní údaje dodavatele a informace o tom, ke které veřejné zakázce se žádost vztahuje. Zadavatel v zákonné lhůtě odešle dodatečné informace k zadávacím podmínkám a případné související dokumenty, vč. přesného znění žádosti, všem dodavatelům, kteří požádali o poskytnutí zadávací dokumentace nebo kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta, a to prostřednictvím e-mailu. 

Zadavatel vždy současně uveřejní dodatečné informace na webu MŠMT, případně na webových stránkách organizace.
Zadavatel je oprávněn poskytnout dodavatelům dodatečné informace k zadávacím podmínkám i bez předchozí žádosti. 

6. Závěrečná ustanovení 
6.1. Zadavatel si vyhrazuje právo upravit zadávací podmínky v průběhu lhůty pro podání nabídek.

6.2. Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení. 

6.3. Náklady spojené s účastí ve výběrovém řízení nese každý účastník sám.

6.4. Zadavatel nepřipouští varianty nabídky.

6.5. Uchazeči, kteří nesplní podmínky zadavatele stanovené ve Výzvě nebo v Zadávací dokumentaci, budou z výběrového řízení vyloučeni.

6.6. Zadavatel výslovně upozorňuje dodavatele, že vybraný uchazeč je dle ust. § 2e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly.
6.7. V případě nejasností v nabídce uchazeče je zadavatel, resp. hodnotící komise oprávněna požádat uchazeče o písemné vysvětlení nabídky. Uchazeč bude vyloučen, pokud vysvětlení nepodá ve stanovené lhůtě, popř. vysvětlení nebude dostatečné. Obdobně bude postupováno v případě, že nabídka uchazeče obsahuje mimořádně nízkou nabídkovou cenu.
7. Seznam příloh

Součástí zadávací dokumentace jsou následující přílohy:
Návrh kupní smlouvy – závazné obchodní podmínky.
V Sloupě dne 29. května 2015
Mgr. Pavel Dočekal, ředitel školy
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